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Introducción 

 
 
El Instituto de Ciencias Sociales y Psicológicas del Estado de Chiapas, tiene en 
línea su Plataforma Educativa. 
 

Este manual pretende dar una guía del manejo de dicha plataforma enfocada al 
alumno, describiendo paso a paso las principales funcionalidades facilitando así 
manejo de las herramientas para su aprendizaje en línea. 

 

En ese manual pretende ser la guía desde cómo entrar, navegar y utilizar las 
herramientas para realizar las actividades de aprendizaje. 
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Página de Inicio de la Plataforma Virtual 
 

Para Ingresar a la plataforma https://icisopechposgrados.com/plataformaeducativa/  
 

 
  

https://icisopechposgrados.com/plataformaeducativa/
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Ingresando a la Plataforma Virtual 
 

Para Ingresar a la plataforma hay que dar clic en el enlace que dice “iniciar sesión 

(ingresar)” 

 

 

O bien entrar directamente en la siguiente dirección 

https://icisopechposgrados.com/plataformaeducativa/login/ 

  Escribir su usuario y contraseña de participante (alumno) y dar clic en el botón de 

iniciar sesión. 

 
El usuario y contraseña del alumno es proporcionado por el personal del Instituto. 
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Entorno de la Plataforma Virtual 

 
Al iniciar sesión la pantalla del Tablero se muestra de la siguiente manera: 

 

 
 

El menú que se muestra en la parte superior de la pantalla indica el acceso a la 
página principal, al tablero y al apartado de “mis cursos” que son los cursos a los 
que el alumno actualmente está inscrito. En el tablero se muestra las actividades 
pendientes por medio de una línea del tiempo, que también pueden ser vistas a 
través de la funcionalidad de calendario, y el acceso a los cursos reciente. 

 

En la esquina superior derecha muestra el Nombre del alumno y un menú desplegable 
para configurar su cuenta, así las notificaciones que se ve en un icono con forma de  
campana y el ícono de chat o mensajes. 
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Personalización de la cuenta 

 
Como alumno es importante personalizar su cuenta, ya que existen ejercicios que se 
desarrollan en equipo, así como las salas en los que existe interacción entre docentes 
y alumnos. 
 

 

 
 

Para configurar adecuadamente su perfil, se da clic en el botón de Editar perfil para 
la configurarlo. 
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De forma General se mostrarán detalles del perfil a configurar, como nombre, 
apellidos, correo electrónico, así como una imagen o foto de perfil. 

 

 
 
 
 

Como se puede observar en la sección para configurar la Imagen o  foto de perfil  
de usuario,  se puede arrastrar la imagen o bien navegar y seleccionar desde las 
carpetas de la computadora. 
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Archivos privados 

 
Los archivos privados son aquellos que forman parte del portafolio del alumno, 
funciona como una carpeta en la plataforma para subir información respecto al 
curso   en el que se encuentra.  

 
 

 
 

Se seleccionar la opción para arrastrar los elementos o abrir las carpetas. 
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Para subir los archivos se deben  seguir los pasos que la ventana de Selector de 
archivos indica. 

 

 
 

 
Cuando se han subido los archivos, se visualizan de la siguiente manera: 
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Para crear carpetas en el icono de la carpeta, se abre la siguiente ventana: 
 

 
 

Un Carpeta funciona como un portafolio o una directorio contenedor de archivos. 

 
Se pueden crear varios carpetas, siguiendo los pasos anteriores, como lo muestra la 
siguiente imagen, para organizar adecuadamente los archivos: 
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Los archivos se pueden mover hacia las carpetas haciendo clic sobre el archivo que se 
desea mover, por medio de la siguiente ventana: 

 
 

 

 

La ruta indica la carpeta donde se guardará el archivo. 
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Mis cursos como alumno 

 
Al entrar a este menú de la barra superior el alumno puede ver la estructura del curso 
o los cursos a los cuales pertenece y escoger el que va a trabajar, se muestra el 
porcentaje que ha completado el alumno de cada curso desplegado, así como una 
descripción de este. 
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Estructura del Curso 

 
Al dar clic en cada curso al que se pertenece, se visualiza la estructura del mismo 
que se compone de varias unidades las cuales cuentan con actividades y recursos, 
dichos recursos son el material didáctico utilizado por el docente como pueden ser 
archivos pdf, direcciones de internet  url, videos, libros, tareas, foros, chats, entre 
otros. Los cuales se deben ir leyendo y completando de acuerdo a las actividades 
de trabajo del curso. 
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Recursos o Archivos 

 
Los recursos son aquellos que permiten al alumno guiarse para realizar las 
actividades a, estos pueden usualmente ser archivos o páginas con dirección url para 
su acceso, o libro, videos y cualquier archivo en general. 

Los archivos se pueden descargar o visualizar en el navegador en caso de ser 
compatible. 
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Libros 

 
Los libros son recursos en los que se puede leer un texto y tener  imágenes 
dentro del texto. 

 



Manual del alumno 

 

16  

 

Glosarios 

 
Es un listado de términos utilizados dentro del curso. 
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Tareas 

 
Es una de las actividades más importantes para obtener una calificación en el curso, 
el icono para enviar una tarea es el siguiente: 
 

 

 

 

Al darle clic sobre dicho ícono, se muestras instrucciones de la actividad a realizar, 
por ejemplo: 
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Una vez leídas las instrucciones se realiza la tarea, se tiene que subir el Archivo que se 
hizo en la computadora, para que sea el que el profesor puede retroalimentar y 
calificar. 

 
 

 
 

 
El apartado del estatus de la entrega se muestran como lo indica el estado y  así como 
la  Calificación  otorgada por el docente  en dicha Actividad. 
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Para subir dicho archivo hay que dar clic en el botón de “Añadir envío” para que la 
Plataforma nos muestre la siguiente ventana: 
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Exámenes 

 
Los exámenes dentro de las Unidades de los cursos pueden ser de diferentes tipos, 
dependiendo del docente, ya que pueden ser preguntas de opción múltiple, arrastrar y 
soltar conceptos, relacionar columnas, preguntas de falso o verdadero, principalmente 
entre otros.   

 
Los exámenes se califican de manera automática en el momento que el alumno 
concluye y da clic en el botón para enviar el examen. 

 

 

 

 

Antes de enviarlo la Plataforma le muestra una ventana de confirmación, en la que el debe hacer clic 

en el botón de enviar todo y terminar. 
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En es pantalla el alumno deberá revisar las respuestas guardadas y dar clic en enviar todo y 

terminar. 

 

 

 

 
 

 

 

Al finalizar el envió la Plataforma nos muestra la calificación del examen, así nos permite 

también ver la retroalimentación, y en caso de estar así configurada ver cada pregunta con su 

respuesta correcta. 
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Calificaciones 

 
La tabla de calificaciones muestra el avance que se tiene en del curso, desplegando 
en una lista las calificaciones y porcentajes obtenidos. 
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Foro 

 
El alumno también tener como actividades la participación en Foros, siendo 
configuradas las fechas de acceso por el Docente del curso. 
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Interacción por mensajes 

 
Dentro de la Plataforma educativa es importante la interacción que se puede tener 
entre alumnos y docentes, porque por medio del chat el alumno puede 
comunicarse con el docente o con otros alumnos mediante mensajes privados, 
dando clic en el ícono de mensajes se despliega la aplicación de chat, mostrando los 
mensajes destacados, por grupo y por privado, entre el alumno y demás participantes 
y docente. 
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Es muy importante mencionar que la Plataforma permite configurar la privacidad de la 
aplicación de mensajes, haciendo clic sobre el ícono de engrane en la parte superior 
derecha, mostrándonos al menú de configuración. 

 

 

Se pueden configurar la privacidad de quienes pueden enviar mensajes, así como si la 
notificación es por correo electrónico o móvil. 
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Calendario 

 
El Calendario es una herramienta de la Plataforma Educativa que nos permite identificar 
de manera visual y organizada las actividades pendientes y previamente programadas 
dentro del curso, a los que el alumno se encuentra inscrito, para cumplir en tiempo y 
forma con ellas, ya que la Plataforma va quitando el acceso conforme van venciendo las 
fechas destinadas a dichas actividades. 
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Conclusión 

 
 

Con este manual el Alumno será capaz de conocer y utilizar las herramientas básicas de la 

Plataforma Virtual, que le permitirán revisar las actividades pendientes, así como ir viendo las 

instrucciones de estas y subir los archivos para cumplir con ellas. También permitirá ir 

presentando los exámenes y obtener la retroalimentación de sus calificaciones.  

 

 

Todo esto de una manera fácil dentro de la Plataforma Virtual siendo claramente organizadas 

las actividades y teniendo herramientas como carpetas y calendarios para poder concluir al 

100% el curso al que está inscrito y obtener una calificación aprobatoria. 

 

 


